Zalacznik nr 1

Program szkolenia:

?” Zaawansowane wykorzystanie edytora tekstu Word”

1. Podstawowe operacje na teksScie
2. Wstawianie i tworzenie elementow graficznych do tekstu
3. Tworzenie tabel, kolumn, przypisow
4. Tworzenie spisu tresci, ilustracji, tabel
5. Korzystanie z naglowka i stopki
6. Tworzenie list : - wypunktowanych
- numerowanych

- hierarchicznych
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